R  O  M  Â  N  I  A

JUDEŢUL  VASLUI
COMUNA TĂTĂRĂNI
P R I M A R

D  I  S  P  O  Z  I  Ţ  I  A  NR. 46/2023
cu privire la delegarea atribuţiilor secretarului general al comunei 
pe o perioadã de 60 de zile 
Primarul comunei Tãtãrãni, judeţul Vaslui;

Având în vedere:

a) referatul compartimentului de resort înregistrat la nr. 1072/03.03.2023 privind necesitatea delegãrii atribuţiilor secretarului general al comunei pentru buna desfãşurare a activitãţii în cadrul Primãriei comunei Tãtãrãni, judeţul Vaslui, începând cu data de 04.11.2022;
b) Dispoziţia nr. 268/13.12.2021 cu privire la suspendarea raportului de serviciu şi acordare concediu pentru creşterea copilului doamnei Oprea Emanuela-Secretar general al Comunei Tãtãrãni;

c) prevederile art. 437, alin. (1) şi art. 504 alin. (5) şi alin. (4) din Ordonanţa de Urgenţa privind Codul Administrativ nr. 57/2019 cu modificãrile şi completãrile ulterioare;
În temeiul art. 155, alin. (1), lit. (a) şi (e), art. 196 alin. 1 lit. (b) şi art. 200 din Ordonanţa de Urgenţã privind Codul Administrativ nr. 57/2019 cu modificãrile şi completãrile ulterioarePrezenta hotărâre se modifică corespunzător conform O.U.G. nr. 123/2003 (publicată la 22 decembrie 2003) în vigoare de la 1 ianuarie 2004 până la 22 mai 2004. 

]| 
, emite următoarea:
D  I  S  P  O  Z  I  Ţ  I  E

Art. 1. - Începând cu data de 03.03.2023 se deleaga doamna IDRICEANU IULIANA-MARIANA – consilier, clasa I, grad profesional asistent – Compartiment agricol,urbanism și relaţii cu publicul - în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Tãtãrãni, judeţul Vaslui, atribuţiile secretarului general al comunei pe o perioadã de 60 de zile.

Art. 2. - În perioada absenţei din instituţie a doamnei IDRICEANU IULIANA MARIANA aceasta fiind în concediu de odihnă, concediu medical sau nu se poate prezenta la serviciu din diverse motive, înlocuitorul său va fi domnul LAZÃR IOAN – inspector principal Compartiment Financiar Contabilitate şi resurse umane - în cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Tãtãrãni, judeţul Vaslui.
Art. 3. - Atribuţiile ce le vor fi desemnate persoanelor nominalizate la Art. 1. şi la Art. 2. vor completa fişele de post ale acestora conform anexei care face parte integrantã din prezenta dispoziţie;
Art. 4. - Persoanele numite vor aduce la îndeplinire prezenta dispoziţie.
Art. 5. - (1) Prezenta dispoziţie poate fi contestată în termen de 30 de zile de la data comunicării, la organul emitent.

(2) Împotriva mãsurilor dispuse, persoana nemulţumitã se poate adresa instanţei de contencios administrativ sau, dupa caz, instanţei judecãtoreşti competente potrivit legii, în termen de 6 luni de la comunicarea soluţiei contestaţiei.
Art. 6. - Prezenta dispoziţie va fi comunicatã compartimentelor de specialitate, potrivit competenţelor, persoanelor nominalizate, precum şi Instituţiei Prefectului judeţului Vaslui.

	PRIMAR,

PROF. ION GENTIMIR

	Contrasemneazã pentru legalitate,

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,

LAZAR IOAN



                   Tãtãrãni, 03.03.2023
Anexa la Dispoziţia nr. 46/2023
Atribuţiile cu care se completeazã fişa postului sunt:
a) avizează proiectele de hotărâri şi contrasemnează pentru legalitate dispoziţiile primarului şi hotărârile consiliului local;

b) participă la şedinţele consiliului local;

c) asigură gestionarea procedurilor administrative privind relaţia dintre consiliul local şi primar, precum şi între aceştia şi prefect;
d) coordonează organizarea arhivei şi evidenţa statistică a hotărârilor consiliului local şi a dispoziţiilor primarului;
e) asigură transparenţa şi comunicarea către autorităţile, instituţiile publice şi persoanele interesate a actelor prevăzute la lit. a);
f) asigură procedurile de convocare a consiliului local şi efectuarea lucrărilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi, întocmirea procesului - verbal al şedinţelor consiliului local şi redactarea hotărârilor consiliului local;
g) asigură pregătirea lucrărilor supuse dezbaterii consiliului local şi comisiilor de specialitate ale acestuia;
h) poate propune primarului,înscrierea unor probleme în proiectul ordinii de zi a şedinţelor ordinare ale consiliului local;
j) efectuează apelul nominal şi ţine evidenţa participării la şedinţele consiliului local a consilierilor locali;
k) numără voturile şi consemnează rezultatul votării, pe care îl prezintă preşedintelui de şedinţă, sau, după caz, înlocuitorului de drept al acestuia;
l) informează preşedintele de şedinţă, sau, după caz, înlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la cvorumul şi la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecărei hotărâri a consiliului local;
m) asigură întocmirea dosarelor de şedinţă, legarea, numerotarea paginilor, semnarea şi ştampilarea acestora;
n) urmăreşte ca la deliberarea şi adoptarea unor hotărâri ale consiliului local să nu ia parte consilierii locali care se încadrează în dispoziţiile art. 228 alin. (2); informează preşedintele de şedinţă, sau, după caz, înlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situaţii şi face cunoscute sancţiunile prevăzute de lege în asemenea cazuri;
o) certifică conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unităţii/subdiviziunii administrativ - teritoriale;
p) alte atribuţii prevăzute de lege sau însărcinări date prin acte administrative de consiliul local, de primar, de consiliul judeţean sau de preşedintele consiliului judeţean, după caz;
q) comunică o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici, precum şi oficiului de cadastru şi publicitate imobiliară, în a cărei circumscripţie teritorială defunctul a avut ultimul domiciliu: 

- în termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, în situaţia în care decesul a survenit în localitatea de domiciliu;

- la data luării la cunoştinţă, în situaţia în care decesul a survenit pe raza altei unităţi administrativ - teritoriale;

- la data primirii sesizării de la oficiul teritorial, în a cărei rază de competenţă teritorială se află imobilele defuncţilor înscrişi în cărţi funciare înfiinţate ca urmare a finalizării înregistrării sistematice. 

r) Secretarii generali ai comunelor şi cei ai oraşelor unde nu funcţionează birouri ale notarilor publici îndeplinesc, la cererea părţilor, următoarele acte notariale: 

1. legalizarea semnăturilor de pe înscrisurile prezentate de părţi, în vederea acordării de către autorităţile administraţiei publice locale de la nivelul comunelor şi oraşelor a beneficiilor de asistenţă socială şi/sau serviciilor sociale;

2. legalizarea copiilor de pe înscrisurile prezentate de părţi, cu excepţia înscrisurilor sub semnătură privată. 

	PRIMAR,

PROF. ION GENTIMIR


	AVIZAT PENTRU LEGALITATE,

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,

LAZÃR IOAN



ROMÂNIA

JUDEŢUL VASLUI                                                                                Se aprobã,
PRIMĂRIA COMUNEI TĂTĂRĂNI                                                      Primar
                                                                                                          Prof. Ion Gentimir
NR. 1072 DIN 03.03.2023 

REFERAT
cu privire la delegarea atribuţiilor secretarului general al comunei 
pe o perioadã de 60 de zile

            Având în vedere:

- prevederile art. 437, alin. (1) şi art. 504 alin. (5) şi alin. (4) din Ordonanţa de Urgenţa privind Codul Administrativ nr. 57/2019, cu modificãrile şi completãrile ulterioare;
-  necesitatea desemnãrii unei persoane din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei Tãtãrãni, pentru îndeplinirea atribuţiilor secretarului general al comunei în lipsa doamnei Oprea Emanuela;

            - faptul cã trebuie sã se asigure măsurile corespunzătoare pentru ca activitatea instituţiei să poată continua în orice moment, în toate împrejurările,|[
    NOTĂ: 
-constat necesitatea emiterii unei dispozitii privind delegarea atribuţiilor secretarului general al comunei începând cu data de 03.03.2023.
Responsabil resurse-umane,

Filip-Munteanu Cristina-Valentina
