ROMANTIA
JUDETUL VASLUI
COMUNA TATARANI
PRIMAR

DISPOZITIA NR.206/2023

cu privire la delegarea atributiilor secretarului general al comunei

pe o perioada de 60 de zile

Primarul comunei Tétarani, Judetul Vaslui;

Avénd in vedere: !

a)  referatul compartimentului de resort inregistrat la nr. 3136 / 30.06.2023
privind necesitatea delegarii atributiilor secretarului general al comunei pentru buna
desfagurare a activitatii in cadrul Primériei comunei Tatarani, judeful Vaslui, incepand cu
data de 02.07.2023;

b)  Dispozitia nr. 268/13.12.2021 cu privire la suspendarea raportului de
serviciu si acordare concediu pentru cresterea copilului doamnei Oprea Emanuela-
Secretar general al Comunei Tatarani;

¢)  prevederile art. 437, alin. (1) si art. 504 alin. .(5) gt alin. (4) din Ordonanta
de Urgenta privind Codul Administrativ nr. 57/2019 cu modificarile si completarile
ulterioare;

in temeiul art. 155, alin. (1), lit. (a) si (e), art. 196 alin. 1 ljt. (b) si art. 200 din
Ordonanta de Urgentd privind Codul Administrativ nr. 57/2019 cu modificarile si

completérile ulterioare, emite urmitoarea:

DISPOZITIE

Art. 1. - Incepand cu data de 02.07.2023 se deleaga doamna IDRICEANU
IULIANA-MARIANA - consilier, clasa I, grad profesional asistent — Compartiment
agricol,urbanism si relatii cu publicul - in cadrul aparatului de specialitate al primarului
comunei Tétarani, judetul Vaslui, atributiile secretarului general al comunei pe o perioada
de 60 de zile.

Art. 2. - In perioada absentei din institutie a doamnei IDRICEANU IULIANA
MARIANA aceasta fiind in concediu de odihna, concediu medical sau nu se poate

prezenta la serviciu din diverse motive, inlocuitorul sdu va fi domnul LAZAR IOAN —




inspector principal Compartiment F inanciar Contabilitate $1 resurse umane - in cadrul
aparatului de specialitate a] primarului comunei Tatérani, judetul Vaslui.

Art. 3. - Atributiile ce le vor fi desemnate persoanelor nominalizate la Art. 1. si la
Art. 2. vor completa figele de post ale acestora conform anexei care face parte integrant3
din prezenta dispozitie;

Art. 4. - Persoanele numite vor aduce la indeplinire prez:nta dispozitie.

Art. S. - (1) Prezenta dispozit'e poate fi contestat in termen de 30 de zile de la
data comunicarii, la organul emitent.

(2) Impotriva masurilor dispuse, persoana nemulfumitd se poate adresa instantei
de contencios administrativ sau, dupa caz, instantei judecitoresti competente potrivit
legii, in termen de 6 luni de Ia comunicarea solutiei contestatiei.

Art. 6. - Prezenta dispozitie va fi comunicata compartimentelor de specialitate,

potrivit competentelor, persoanelor nominalizate, precum si Institutiei Prefectului

Judetului Vaslui.

PRIMAR, Contrasemneazi pentru legalitate,
PROF. ION GENTIMIR SECRETAR GENERAL AL COMUNE]I,
: . : LAZAR JOAN

Tatarani, 30.06.2023




Anexa la Dispozitia nr. 206/2023
Atributiile cu care se completeaza figa postului sunt:

a) avizeazi proiectele de hotarari g contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile primaruluj

si hotararile consiliului local;

b) particip3 Ia sedintele consiliuluj local;

dispozitiilor primarului;
e) asigurd transparenta si comunicarea catre autorititile, institutiile publice si persoanele

interesate a actelor prevazute la lit. a);

ale acestuia;

h) poate propune primarului,inscrierea unor probleme in proiectul ordinij de zi a sedintelor
ordinare ale consiljuluyj local;

J) efectueaza apelul nominal $i tine evidenta participarii la sedintele consiliului loca] g
consilierilor locali;

K) numara voturile $i consemneazi rezultatul votdrii, pe care il prezintd presedintelui de
sedin{d, sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

D) informeaza presedintele de sedinfd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la cvorumul $i la majoritatea nescesare pentru adoptarea fiecirei hotarari a consiliului
local;

m) asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

n) urmareste ca la deliberarea $i adoptarea unor hotarri ale consiliului local s nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2); informeaza presedintele
de sedinta, sau, dupa caz, inlocuitory] de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si

face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea c¢ zuri;




0) certificd conformitatea copiei c1 actele originale din arhiva unitatii/subdiviziunii

administrativ - teritoriale;

p) alte atribufii prevazute de lege sau insircinari date prin acte administrative de consiliul
local, de primar, de consiliul judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz;

q) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,

precum si oficiului de cadastru si publicitate imobiliar, in a cirei circumscriptie teritoriala

defunctul a avut ultimul domiciliu:

- in termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia in care decesul

a survenit in localitatea de domiciliu;

- la data ludrii la cunostinta, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitati

administrativ - teritoriale;

- la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a cérei razd de competents
teritoriald se afld imobilele defunctilor inscrigi in cdrti funciare infiintate ca urmare a

finalizarii inregistrarii sistematice.

r) Secretarii generali ai comunelor si czi ai oragelor unde nu func {ioneaza birouri ale notarilor
publici indeplinesc, la cererea partilor, urmétoarele acte notariale:

1. legalizarea semniturilor de pe inscr surile prezentate de pirti, in vederea acordirii de citre
autoritatile administratiei publice loca’e de la nivelul comunelor si oraselor a beneficiilor de

asistenta sociald si/sau serviciilor sociale;

2. legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de par{i, cu exceptia inscrisurilor sub

semndturd privata.
Alte atributii:

» coordoneaza si alte compartimente de specialitate din cadrul aparatului propriu al
primarului stabilite de primar;

- organizeazd resursele umane prin elaborarea ' documentelor organizationale
(Regulamentul Intern. Regularmentul de Organizare si Functionare, Stat de functii,
Organigrama) si supune spre aprobare Consiliului Local.

- Gestioneaza Registrul de evider td a functionarilor publici in format electronic;

- Planifica resursele umane prin:

a) Intocmirea Planurilor strategice si anuale de pregitire profesionali a angajatilor;

b) Pregatirea / perfectionarea salariatilor;

¢) Promovarea salariatilor.

- Pregiteste documentatia si tine evidenta cu privire la evaluarea performantelor
resurselor umane referitoare la :

-Evaluarea performantelor individuale.

- Asigurd implementarea prevederilor legale privind st:tutul functionarilor publici
modificate §i completate si respectarea legislatiei in vigoare aplicabild in cadrul
serviciului.

- Asigurd implementarea manage mentului functiilor publice si al functionarilor publici.



Creeazi si administreazi baza de date cuprinzdnd evidenta functiilor publice si a

functionarilor publici.

Asigurd implementarea prevederilor legale privind organizarea si desfasurarea

concursurilor si examenelor pertru ocuparea functiei publice.

Asigurd o abordare planificati si sistematicd a recre rij 31 selectiei personalului prin

stabilirea nevoii de recrutare, analiza cererii de cecruiare, publicitatea posturilor

disponibile, inregistrarea si pre selectia candidatilor, selectia candidatilor si dispozitia

de angajare.

Stabileste criteriile si tehnicile de selectie a personalului, care vor fi indicatori buni si

reali ai performantelor viitoare, precum si etapele procesului de selectie.

Asigurd secretariatului comisiilor de concurs, prin intocmirea si redactarea

documentatiei specifice, transmiterea rezultatelor selectiei in vederea comunicirii

candidatilor.

Asigurd implementarea prevederilor privind performantele profesionale individuale

ale functionarilor publici si a personalului contractual.

Monitorizeaza evaluarile performantelor profesionale individuale ale functionarilor

publici si personalului contractual in vederea organizdrii concursurilor de promovare

in functie si avansare in grade ds salarizare.

Introduce si actualizeaza programul contindnd datels functionarilor publici si

comunicd orice modificare interveniti in situatia acestora la Agentia Nationald a

Functionarilor Publici.

Asigurd implementarea prevedarilor legale privind ,organizarea perioadei de stagiu,

conditiile de evaluare si regulile specifice aplicabile functionarilor publici debutanti:

a) monitorizarea functionarilor publici debutanti admisi-la concursul pentru intrarea
in corpul functionarilor publici si a perioadelor de stagiu a acestora;

b) proiectarea unui program de desfasurare a stagiului si planificarea activitatilor ce
urmeaza a fi desfasurate pe parcursul perioadei de stagiu;

¢) monitorizeazi rapoartele de stagiu a activitatii acestora, a aptitudinilor dovedite in
modul de indeplinire a atributiilor, conduita in timoul serviciului, intocmit de
functionarul public de debutant, a referatelor intocmite de indrumitori, precum si
a raporturilor de evaluare intocmite de evaluator, iar in baza acestora face
propuneri de numire a functionarului public debutant in functionar public definitiv
sau de repetare a perioadei de stagiu.

Atributii cu privire la accesarca si utilizarea portalului de management al functiilor
publice si al functionarilor publici,

participa la sedintele comisiei de fond funciar;

asigurd lucrdrile de secretariat ale comisiei locale pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor; :

primeste notificarile depuse de citre persoanele care solicitd restituirea in naturd a
imobilelor preluate abuziv;

urmareste modul de incheiere 1 inregistrarea contractelor de arenda.
- coordoneazd, verificd si raspunde de modul de: completare si de tinere la zi a
Registrului Agricol;

informeaza institutia Prefectului Vaslui cu privire la stirile de incompatibilitate ale
alesilor locali constatate sau carz au fost sesizate de cétre orice persoand ;

atributii cu privire la implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si

declaratiile de interese — primire, inregistrare, consultan{a, afisare, comunicare citre
Agentie;




avizeazd pentru legalitate certificatele de urbanism, autorizatiile de constructii si cele
de demolare;

coordoneaza activitatea compartimentului de autoritate tutelara si protectia copilului;
opereaza in Registrul electoral; ;

inregistreazi corespondenta ins itutiei in Registrul de intrare-iesire i asigura predarea
acesteia compartimentelor institutiei conform rezolutiei primarului;

atributii cu privire la revizia procedurilor operationale specifice activitatilor din fisa
postului ;

PRIMAR, AVIZAT PENTRU LEGALITATE,
PROF. ION GENTIMIR SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,

LAZWN




