ROMANIA
JUDETUL VASLUI o
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI TATARANI

HOTARAREANR. 16

Privind stabilirea planului de masuri pentru organizarea si functionarea
corespunzitoare a activititii de stabilire si incasare a veniturilor datorate de
catre persoanele fizice si juridice la bugetul local al Comunei Tatarani

Consiliul Local al comunei T#taréni, judetul Vaslui,

Avand in vedere temeiurile juridice, respectiv prevederile:

a) Legii nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

C) Legii nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala;

d) art. 40 din Legea nr.53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare;

e) Dispozitiei nr.61 din 17.03.2020 privind actualizarea codului etic al
functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de spacialitate
al Primarului comunei Tatarani;

f) art.7 alin.(2) din Legea nr.287/2009 privind Codul Civil,republicata, cu
modificarile ulterioare;

g) Standardul 1 — Etica, integritatea din Ordinul Secretariatului General al
Guvernului nr.600/2008 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitdfii publice pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial, cuprinzand
standardele de management/control intern la entitdtile publice, care impun adoptarea
unui cod de conduitd propriu, ca mijloc de comunicare uniformi a valorilor etice
promovate de conducerea institutiei citre toti angajatii;

h) Legii nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei
in exercitarea demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificrile gi completdrile ulterioare;

i) art. 4, alin.(2) din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Luand act de:

a) referatul de aprobare nr. 1253/24.03.2021 al primarului comunei T#tdrani,
judetul Vaslui;

b) raportul de specialitate nr. 1254/24.03.2021 al Compartimentului Financiar-
Contabilitate §i resurse umane din cadrul Primariei Comunei Tatarani, judetul Vaslui;



¢) Avizul favorabil al Comisiei pentru Dezvolatre Economico-Sociald, Buget-
Finante, Administrarea Domeniului Public si privat al Comunei, Agricultura,
Gospodirire Comunals si Comert si Comisiei de specialitate a Consiliului Local
pentru administratie publici, juridicd, apdrarea ordinii si linistii publice,
adrepturilor cetiitenilor;

in temeiul dispozitiilor art. 129 alin. (1), alin (2), lit. a), alin. (3) lit. ¢), si ale
art. 139, alin. (1) coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ADOPTA PREZENTA HOTARARE

Art. 1. - Se aprobi planul de misuri privind organizarea si functionarea
corespunzatoare a activitatii de stabilire, urmdrire si incasare a veniturilor datorate de
persoanele fizice si juridice la bugetul local al Comunei Tatarani, conform anexei care
face parte integranti din prezenta hotérare.

Art. 2. - Prezentul plan de misuri va fi adus la cunostintd, sub semnatura,
functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de specialitate al
Primarului comunei Tatéirini.

Art. 3. - Prezenta hotirire se comunici:
Institutiei Prefectului Judetului Vaslui;
- Primarului comunei Tétarani;
- Compartimentului F inanciar-Contabilitate sl resurse umane;
- se aduce la cunostinta publici prin afigare.

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
CONSILIER, SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,

Munteanu ??1@1’ ) Ivanovici Valentina
Lr
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N
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Tatarani, 30.03.2021



Anexa la Hotirarea Consiliului Local

nr._/6 din0.0% 262/

PLAN DE MASURI PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA ACTIVITATII DE
STABILIRE,URMARIRE S| INCASARE A VENITURILOR DATORATE DE PERSOANELE FIZICE SI
JURIDICE LA BUGETUL LOCAL AL COMUNE]I TATARANI, JUDETUL VASLUI.

1.0RGANIZAREA sI FUNCTIONAREA ACTIVITATH DE STABILIRE, URMARIRE, SI INCASARE A
VENITURILOR DATORATE DE CATRE PERSOANELE FIZICE SI JURIDICE DIN UAT COMUNA
TATARANI

constd in principal in stabilirea, constatarea, controlul, urmarirea si incasarea impozitelor si
taxelor locale, precum §i a altor venituri la bugetul local datorate de catre contribuabilii
persoane fizice si juridice ce ay Proprietati sau desfisoars activitati In comuna Tatarani,
potrivit competentelor stabilite prin actele normative in vigoare.

I. Atributiile si competentele doamnei BUZINCU MARIA ,avénd functia de referent A,

care se ocupd de contribuabilij ersoane fizice care au proprietg iin_satele Tatdrdni,Valea

j 1 iesti, Giurgesti Valea Seacd, si de evidenta obligatiilor care au ca
obiect i‘nchirierea(concesionarea bunurilor apartindnd domenilului public_sau privat al
comunei Tdtérdni, sunt:

_——'—"'"_‘_‘——'———————l____

1. aplicd in mod corect si cu profesionalism legislatia fiscal3 cu privire la impozitele i texele
locale si alte venituri ale bugetului local datorate de citre persoanele fizice;

2. stabileste, urmaregte si incaseazs taxele si impozitele locale datorate de citre persoanele
fizice, conform Hotararilor Consiliului Local al comuneij Tatarani;

3. prelucreazj datele referitoare la rolul contribuabilului persoany fizic3;

apartindnd domeniulyj public sau privat al comunei Tatardni, conform prevederilor
contractuale;

7. tine si actualizeazs evidenta veniturilor colectate la bugetul local si realizeazd punctaje cu
Serviciul Buget-Contabilitate referitoare la incasarea veniturilor specifice;

8. verific la persoanele fizice detindtoare de bunuri supuse impozitdrii sau taxirii

A

,valabilitatea si legalitatea documentelor si declaratiilor cu privire la impunere, sanctionind

documente referitoare I3 rolul fiscal al persoanelor fizice;

10. organizeaz3 si raspunde de intocmirea situatiilor statistice si a informarilor cu privire Ia
activitatea de control fiscal;

11. aplicd sanctiunile contraventionale previzute de Codul fiscal referitoare Ia impozite si
taxele locale;

12. efectueazi debitjrile si scdderile pentru impozitele si taxele datorate de catre
persoanele fizice, stabilite ca debite suplimentare say ca impozite si taxe nedatorate;



13. calculeaza in sarcina persoanelor fizice, accesoriile pentru neplata la timp a debitelor
stabilite prin activitatea de impunere;

14. urmiéreste in evidenta fiscaly debitele neachitate dupa data expirdrii termenului de
plata si identificd contribuabilii restantieri;

15. organizeaz3, realizeaz3 $i conduce prin evidenta nominal3, activitatea de urmarire si
incasare la bugetul local a veniturilor fiscal neplitite in termen de catre persoanele fizice, cu
privire la impozitul pe cladiri, impozitul pe teren, taxa pe teren, impozitul pe mijloacele de
transport, amenzi, alte impozite si taxe datorate la bugetul local cu majorarile aferente;

16. pentru toate categoriile de impozite si taxe locale datorate bugetului local si neachitate
in termen de citre persoanele fizice, dispune in conditiile legii, m&suri de executare silit3 in
conformitate cu prevederile Legii nr.207/2015, privind Codul de procedura fiscala;

17. intocmegte titluri executorii $i somatii de plata pentru creantele restante si le comunic
contribuabililor persoane fizice;

18. organizeaz3, verifics si efectueazi activitatea de urmarire silitd a bunurilor si veniturilor
persoanelor fizice pentru realizarea impozitelor, taxelor si a altor creante neachitate in
termen, cuprinse in titlurile executorii si care intrd in competenta organelor de specialitate
ale autoritatii administratiei locale;

19. infiinteazd poprirea asupra sumelor urmaribile reprezentind venituri, disponibilitati
banesti, titluri de valoare ale contribuabililor personae fizice care sunt inregistrate cu
restante la plata impozitelor §i taxelor locale;

20. colaboreazi cu institutiile bancare, cu alte institutii publice ce gestioneazs fonduri
banesti, cu executorii judecdtoresti, cu lichidatorii judiciari si cu agentii economici publici
sau private, in vederea obtinerii informatiilor necesare stabilirii veniturilor sau
disponibilittilor banesti detinute de contribuabilii personae fizice care inregistreaza
restante la plata impozitelor §i taxelor locale;

21. aplica, cu respectarea prevederilor legale, sechestrul pe bunurile urmiribile, potrivit
legii, apartinand contribuabililor supusi executdrii silite, in masura necesara realizarii
creantelor fiscal neachitate in termen §i constatate prin titluri executorii, intocmind procesul
verbal de identificare a bunurilor, procesul verbal de sechestru si anexa la procesul verbal de
sechestru;

22. inainteaz3 conducerii referate prin care propune constituirea comisiilor de organizare a
licitatiei pentru v alorificarea bunurilor sechestrate;

23. intocmeste documentele prevazute de lege cu privire la publicitatea vanzarii bunurilor
sechestrate;

24. realizeazd distribuirea sumelor realizate din valorificarea bunurilor sechestrate
conformitate cu Legea nr.207/2015 privind Codul de procedurd de procedurs fiscals,
cazul in care la procedura de executare silita participd mai multi creditori;

25. evidentiaza sumele incasate in urma aplicarii masurilor de executare silita, cu aplicarea
prevederilor legale;

26. colaboreazi cu organele fiscale din cadrul celorlalte autoritati ale administratiei publice
locale in vedrea efectusrii procedurilor privind competenta fiscal si de efectuare a executirii
silite prevazute de Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscal3;

27. analizeaz3, verific $i prezintd conducerii, in cadrul competentelor, propuneri pentru
esalondri la plats, scutiri de impozite si taxe locale, precum si a accesoriilor aferente,
restituiri pentru sumele achitate in plus din impozitele si taxele locale, avand in vedere fie
obtinerea vizelor de specialitate, fie aprobarea consiliului local, in functie de situatie;

28. efectueazi cercetarea, verifici documentatiile i intocmeste procesele verbale de
declarare a insolvabilitatii in cazul persoanelor fizice, cu propunerea inregistrarii in evidenta
separate sau a pastrarii in evidenta curenty, dupa caz;

29. cerceteazs, pe perioada prevazuta de lege si intocmeste procesele verbale de constatare
pentru persoanele fizice declarate insolvabile in evidenta separata sau curentd, dup3 caz;
30. verificd, intocmeste §i semneazd certificatele de atestare fiscala, eliberate la cererea
contribuabililor personae fizice;
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acestea;

32. preia sesizirile, solicitdrile contribuabililor persoane fizice adresate organului fiscal si
raspunde in termenul prevazut de lege;

33.asigurd si rispunde de datele furnizate pentru efectuarea inventarierii materiei
impozabile in termenul prevazut de lege;

34. se deplaseazi in teren pentru a identifica masa impozabil nedeclaratd, in vederea
inventarierii acesteia;

35.efectueazs ori de cate ori este necesar punctajul intre evidenta fiscald si cea contabils in
vederea depistirii §i corectdrii eventualelor diferente in timp util;

36. pentru eficientizarea circuitului documentelor $i a informatiilor de relevantd fiscal3 |
colaboreazi permanent cu compartimentul Registrul agricol;

37. consultd baza de date a DRPCIV cu privire la mijloacele de transport inmatriculate;

38. acceseaz3 informatiile necesare desfasurarii activitatii specifice din sistemul informatic
PATRIMVEN, pus la dispozitie de citre ANAF,

39.rdspunde de modul de implementare a masurilor trasate ca urmare a recomandirilor
din acte de control (Camera de conturi, Audit public intern, alte organisme abilitate) in
termenul prevazut in grafic;

privinta nivelului s structurii impozitelor si taxelor locale conform Codului fiscal cu
modificarile si completdrile ulterioare;

42. respectd in mod riguros prevederile privitoare la intocmirea » Manipularea, circuitul,
pastrarea si arhivarea documentelor cu care opereaza, asigurdnd securitatea acestora si
secretul de serviciu, nefurnizand date ce nu sunt destinate publicit3tii;

43. da informatii in scris sub semndtura, referitor la obligatiile fiscale restante pentru
eliberarea certificatelor fiscale sau a altor documente solicitate de contribuabili;

44. gestioneaz baza de date Cu privire la evidenta tuturor contribuabililor si a materiei
impozabile in aplicatia software;

45. elibereazj chitante/note informative pentru plata impozitelor si taxelor locale din
aplicatia informatics;

46. preia si introduce in baza de date datele referitoare Ia contribuabili si debitele aferente
pe tipuri de impozite si taxe locale;

47. valideaz3 zilnic in aplicatie incasirile efectuate pe fiecare tip de venit bugetar si
actualizeaz3 baza de date;

cerificatelor fiscale, a vizelor pentru fisele de inmatriculare a mijloacelor de transport sia
altor documente solicitate de contribuabili;

49. opereazi in baza de date compensdrile, scutirile de la platd a impozitelor si taxelor locale
in baza comunic3rilor (referate, note de constatare) ;

50. actualizeaz3 zilnic baza de date in baza deciziilor de impunere, a rapoartelor de inspectie
fiscald si a proceselor-verbale in urma controlului fiscal cand s-au constatat diferente , a
referatelor de scadere, precum si a documentelor de plata eliberate manual sau intocmite
prin intermediul institutiilor financiar-bancare; _

51. genereaz3 in format automat borderouri de debite i scaderi din evidenta fiscalj si
raspunde de actualitatea §i exactitatea datelor furnizate;

52. eleboreazi lista matricold pe materii impozabile, lista de ramasita si suprasolviri,
centralizatoare debite-incasiri, rapoarte tip registru rol, situatii statistice si orice alte
rapoarte editete de sistemul informatic;

53. efectueazi operatiunile pregatitoare (introducere- validare date) in vederea efectusrii
operatiunii de inchidere-deschidere an fiscal;



54. asigurd securitatea bazei de date si efectueazs copii de sigurantd, inclusiv pe suport
magnetic, gestioneaz suporturile megnetice si copiile de siguranta ale datelor salvate;

55. raspunde de exactitatea datelor introduce in baza de date si pastreazi sub parola
integritatea administririi bazei de date;

56. asigurd exploatarea corespunzdtoare a retelei de calculatoare si a echipamentului din
dotare;

57. se conformeaz3 dispozitilor date de cjtre sefii ierarhici , cu exceptia cazurilor cand
considera ca sunt ilegale, in acest ultim caz motivand in scris decizia luat3;

58. raspunde disciplinar, contraventional, material, civil say penal dupd caz, pentru
incdlcarea cu vinovdtie a indatoririlor de serviciu;

S59.realizeazd cu profesionalism activitatea de relatii cu publicul, oferind contribuabililor
persoane fizice informatii si explicatii pentru orice tip de activitate care se desfagoara in
cadrul serviciului.

60.respectd normele de conduitd profesionaly a personalului contractual din cadrul
institutiei publice;

61. pastrezd secretul de serviciu si confidentialitatea in legaturd cu informatiile sau
documentele de care ia cunostinta , nefurnizand date ce nu sunt destinate publicittii.

Il. Atributiile si competentele doamnei NEACSU LUMINITA, avénd functia de referent |,
care se ocupd de contribuabilii persoane fizice care au proprietdti in satele Crdsndseni,
Leosti si Béltati, precum si de contribuabilii persoane juridice care desfdsoard activitdti in
comuna Tatdréini, sunt:

1. aplicd in mod corect §i cu profesionalism legislatia fiscald cu privire la impozitele si texele
locale si alte venituri ale bugetului local datorate de catre persoanele fizice si persoane
juridice;

2. stabileste, urmdreste si incaseaz3 taxele si impozitele locale datorate de citre persoanele
fizice si persoane juridice, conform Hot3rarilor Consiliului Local al comunei Tatdrani;

3. prelucreazi datele referitoare la rolul contribuabilului persoana fizica si persoan3 juridica;
4. tine si actualizeaz3 evidenta veniturilor colectate la bugetul local si realizeazs punctaje cu
Serviciul Buget-Contabilitate referitoare la incasarea veniturilor specifice;

5. verificd la persoanele fizice detindtoare de bunuri supuse impozitarii sau tax3rii
,valabilitatea si legalitatea documentelor si declaratiilor cu privire la impunere, sanctionand
nedeclararea in termenul legal a veniturilor, impozitelor sau a bunurilor supuse impozitelor
si taxelor;

6. organizeaz3 si rispunde de gestionarea dosarelor fiscale ale contribuabililor si a celorlalte
documente referitoare la rolul fiscal al persoanelor fizice §i persoane juridice;

7. organizeaz3 si rispunde de intocmirea situatiilor statistice si a informarilor cu privire la
activitatea de control fiscal;

8. aplica sanctiunile contraventionale previzute de Codul fiscal referitoare la impozite si
taxele locale;

9. efectueazs debit3rile §i scaderile pentru impozitele si taxele datorate de catre persoanele
fizice, stabilite ca debite suplimentare sau ca impozite si taxe nedatorate;

10. calculeaz3 in sarcina persoanelor fizice si persoane juridice , accesoriile pentru neplata la
timp a debitelor stabilite prin activitatea de impunere;

11. urmadreste in evidenta fiscald debitele neachitate dupa data expirdrii termenului de
plata si identificd contribuabilii restantieri;

12. organizeaz3, realizeaz3 si conduce prin evidenta nominalj, activitatea de urmarire si
incasare la bugetul local a veniturilor fiscal neplitite in termen de catre persoanele fizice si
persoane juridice, cu privire la impozitul pe clidiri, impozitul pe teren, taxa pe teren,
impozitul pe mijloacele de transport, amenzi, alte impozite si taxe datorate Ia bugetul local
CuU majordarile aferente;

13. pentru toate categoriile de impozite si taxe locale datorate bugetului local si neachitate
in termen de citre persoanele fizic si persoane juridice , dispune in conditiile legii, masuri




de executare silitd in conformitate cu prevederile Legii nr.207/2015, privind Codul de
procedura fiscaly;

14. intocmeste titluri executorii si somatii de plata pentru creantele restante si le comunics
contribuabililor persoane fizic si persoane juridice ;

15. organizeaz§, verifics si efectueazd activitatea de urmdrire sility a bunurilor si a
veniturilor persoanelor fizice $i persoane juridice pentru realizarea impozitelor, taxelor sia
altor creante neachitate in termen, cuprinse fin titlurile executorii si care intrd n
Competenta organelor de specialitate ale autoritdtii administratiei locale;

16. infiinteazd poprirea asupra sumelor urmaribile reprezentand venituri, disponibilitati
banesti, titluri de valoare ale contribuabililor personae fizice §i persoane juridice care sunt
inregistrate cu restante la plata impozitelor si taxelor locale;

17. colaboreazi cu institutiile bancare, cu alte institutii publice ce gestioneazs fonduri
banesti, cu executorii judecatoresti, cu lichidatorii judiciari si cu agentii economici publici
sau privati, in vederea obtinerii informatiilor necesare stabilirii veniturilor sau
disponibilitatilor banesti detinute de contribuabilii persoane fizice care inregistreaza
restante la plata impozitelor si taxelor locale;

18. aplic3, cu respectarea prevederilor legale, sechestrul pe bunurile urmaribile, potrivit
legii, apartinand contribuabililor supusi execut3rii silite, in masura necesarj realizarii
creantelor fiscale neachitate in termen §i constatate prin titluri executorii, Intocmind
procesul verbal de identificare a bunurilor, procesul verbal de sechestru si anexa la procesul
verbal de sechestru;

19. inainteaz3 conducerii referate prin care Propune constituirea comisiilor de organizare a
licitatiei pentru valorificarea bunurilor sechestrate;

20. intocmeste documentele prevazute de lege cu privire la publicitatea vanzirii bunurilor
sechestrate;se

21. realizeazd distribuirea sumelor realizate din valorificarea bunurilor sechestrate in
conformitate cu Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscald, in cazul in care la
procedura de executare silit3 participd mai multi creditori;

22. evidentiaz sumele incasate in urma aplicarii masurilor de executare silita, cu aplicarea
prevederilor legale;

23. colaboreazi cu organele fiscale din cadrul celorlalte autoritati ale administratiei publice
locale in vedrea efectusrii procedurilor privind competenta fiscala si de efectuare a
executarii silite previzute de Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscal3;

24. analizeaz3, verifics $i prezintd conducerii, in cadrul competentelor, propuneri pentru
esalondri la plats, scutiri de impozite si taxe locale, precum $i a accesoriilor aferente,
restituiri pentru sumele achitate in plus din impozitele si taxele locale, avand in vedere fie
obtinerea vizelor de specialitate, fie aprobarea consiliului local, in functie de situatie;

25. efectueazi cercetarea, verific3 documentatiile i intocmeste procesele verbale de
declarare a insolvabilittii in cazul persoanelor fizice, cu propunerea inregistrarii in evidenta
separata sau a p3strarii in evidenta curents, dupi caz;

26. cerceteazs, pe perioada prevazut3 de lege si intocmeste procesele verbale de constatare
pentru persoanele fizice declarate insolvabile in evidenta separati sau curenta, dup3 caz;
27. verifica, intocmeste si semneazi certificatele de atestare fiscala, eliberate la cererea
contribuabililor personae fizice $i persoane juridice ;

28. preia in debit procesele verbale de constatare a contraventiei transmise in termenul
legal de citre organele constatatoare si efectueazi colectarea creantelor rezultate din
acestea;

29. preia sesizarile, solicitjrile contribuabililor persoane fizice si persoane juridice adresate
organului fiscal si rdspunde in termenul prevazut de lege; '
30.asigurd si rispunde de datele furnizate pentru efectuarea inventarierii materiej
impozabile in termenul prevazut de lege;

31. se deplaseaz3 in teren pentru a identifica masa impozabild nedeclarats, in vederea
inventarierii acesteia;



32.efectueazi ori de cite orj este necesar punctajul intre evidenta fiscal3 si cea contabild in
vederea depistirii si corectirii eventualelor diferente in timp util;

33. pentru eficientizarea circuitului documentelor si a informatiilor de relevantd fiscals ,
colaboreazi permanent cu compartimentul Registrul agricol;

34. acceseazi informatiile necesare desfasurdrii activitaii specifice din sistemul informatic
PATRIMVEN, pus la dispozitie de citre ANAF,

35.raspunde de modul de implementare a misurilor trasate Ca urmare a recomandarilor
din acte de control (Camera de conturi, Audit public intern, alte organisme abilitate) in
termenul prevazut in grafic;

36. face propuneri Consiliului Local al Comunei Titirini pentru stabilirea impozitelor si
taxelor locale specifice domeniului de activitate, conform legislatiei in vigoare;

37. raspunde de propunerile care se inainteaz} spre spre aprobare Consiliului Local in
privinta nivelului si structurii impozitelor si taxelor locale conform Codului fiscal cu
modificarile i completdrile ulterioare;

38. respectd in mod riguros prevederile privitoare Ia intocmirea |, manipularea, circuitul,
pastrarea si arhivarea documentelor cu care opereaza, asigurand securitatea acestora Si
secretul de serviciu, nefurnizand date ce nu sunt destinate publicitatii;

39. da informatii in scris sub semndtura, referitor la obligatiile fiscale restante pentru
eliberarea certificatelor fiscale sau a altor documente solicitate de contribuabili;

40. gestioneazd baza de date cy privire la evidenta tuturor contribuabililor si a materiei
impozabile in aplicatia software;

41. elibereazi chitante/note informative pentru plata impozitelor si taxelor locale din
aplicatia informatics;

42. preia si introduce in baza de date datele referitoare la contribuabili si debitele aferente
pe tipuri de impozite si taxe locale;

43. valideaz3 zilnic in aplicatie incasjrile efectuate pe fiecare tip de venit bugetar si
actualizeaza baza de date;

44. verifica situatia fiscalj a contribuabililor inscrisi in baza de date in vederea eliberirii
cerificatelor fiscale, a vizelor pentru fisele de inmatriculare a mijloacelor de transport sia
altor documente solicitate de contribuabili;

45. opereazd in baza de date compensarile, scutirile de la platd a impozitelor si taxelor locale
in baza comunic3rilor (referate, note de constatare) ;

46. actualizeazi zilnic baza de date in baza deciziilor de impunere, a rapoartelor de inspectie
fiscald si a proceselor-verbale in urma controlului fiscal cand s-au constatat diferente , a
referatelor de scidere, precum si a documentelor de plata eliberate manual sau intocmite
prin intermediul institutiilor financiar-bancare;

47. genereaza in format automat borderouri de debite si scaderi din evidenta fiscal§ si
raspunde de actualitatea si exactitatea datelor furnizate;

48. eleboreazi lista matricol3 pe materii impozabile, lista de ramdsitd si suprasolviri,
centralizatoare debite-incasari, rapoarte tip registru rol, situatii statistice si orice alte
rapoarte editete de sistemu] informatic;

49. efectueazi operatiunile pregititoare (introducere- validare date) in vederea efectujrii
operatiunii de inchidere-deschidere an fiscal;

50. asigurd securitatea bazei de date si efectueaz copii de sigurants, inclusiv pe suport
magnetic, gestioneaza suporturile megnetice si copiile de siguranta ale datelor salvate;

>1. rdspunde de exactitatea datelor introduce in baza de date si pastreazi sub parola
integritatea administrarii bazeij de date;

52. asigurd exploatarea corespunzdtoare a retelei de calculatoare si a echipamentului din
dotare;

53. se conformeazj dispozitilor date de cjtre sefii ierarhici , cu exceptia cazurilor cand
considera c3 sunt ilegale, Tn acest ultim caz motivand in scris decizia luats;

54. rdspunde disciplinar, contraventional, material, civil say penal dupd caz, pentru
incdlcarea cu vinovatie a indatoririlor de serviciu;



55.realizeaz3 cu profesionalism activitatea de relatii cu publicul, oferind contribuabililor
persoane fizice informatii $i explicatii pentru orice tip de activitate care se desfdsoara in
cadrul serviciului.

S6.respectd normele de conduitd profesionald 3 personalului contractual din cadrul
institutiei publice;

57. pdstrezd secretul de serviciu si confidentialitatea in legdturd cu informatiile sau
documentele de care ia cunostintd , nefurnizand date ce nu sunt destinate publicitatii.

2. ACTIVITATEA DE GESTIONAREA MIJLOACELOR BANESTI S| ACTIVITATEA DE CASIERIE.

l. Activitatea de gestionare a mijloacelor banesti si activitatea de casierie sunt de linite
de cdtre  domnul LAZAR I0AN, avénd functia de _inspector principal, care are
urmdtoarele atributii si com etente:

1. organizeazj si coordoneazi activitatea de casierie in baza normelor si instructiunilor
specifice, precum si in baza legislatiei in vigoare;

2. incaseazi veniturile din impozitele si taxele locale in numerar de la contribuabili persoane
fizice i juridice in baza documentelor intocmite de personalul indreptdtit din cadrul
serviciului;

3. conduce corect si la zi evidenta intririlor de numerar, intocmeste zilnic centralizatorul
general privind incasjrile pe surse de venit, stabileste soldul zilnic al casieriei;

4. intocmeste zilnic foile de varsamant si asigura depunerea zilnics in numerar a sumelor
incasate in conturile de venituri ale UAT Comuna Tatarani deschide la Trezoreria
Municipiului Husi;

5. preia chitantele de depunere a valorilor banesti in trezorerie si le depune la serviciul
buget contabilitate;

6. raspunde de integritatea numerarului primit si depus in conturile UAT Comuna Tatarani,
deplasandu-se pentru depunerea valorilor banesti in trezorerie numai insotit de citre un
agent de paz3 si protectie;

7. raspunde de concordanta faptic3 tntre sumele predate prin centralizator si cele existente
in executia bugetars;

8. asigurd si pastreazs integritatea valorilor banesti preluate atit in sediul Serviciului
Impozite si Taxe Locale, cat si pani la predarea la casieria genarala a trezoreriei;

9. rdspunde de toate platile —restituiri de impozite si taxe de Ia bugetul local efectuate prin
casa in baza documentelor emise de compartimentele de specialitate;

10. asigurd aplicarea masurilor privind integritatea si securitatea numerarului existent in
casieria proprie si sesizeazs conducatorul ierarhic superior in vederea adoptirii masurilor
care se impun, despre orice potential pericol asupra valorilor banesti;

11. asigur3 arhivarea centralizatoarelor zilnice de incasari i a documentelorjustificative;

12. asigurd respectarea si aplicarea intocmai a regulamentului operatiunilor de casa si a
prevederilor Legii nr.22/1969, cu modificarile ulterioare;

13. raspunde de legalitatea si realitatea datelor inscrise in documentele pe care le emite Si
semneazs;

17. raspunde disciplinar, contraventional, material, civil sayu penal dupd caz, pentru
incalcarea cu vinovitie a indatoririlor de serviciu.



